
受験番号  

 

職務経歴書 

受験資格の確認のほか、職員採用試験の審査資料となります。新しい順に記入してください。 

① 職  歴（各種学校・研究室等の経歴はこの様式に記入） 

勤務先名称 

（所在地） 

具体的な職務内容と雇用形態 

（正規、非常勤、派遣、契約、自営等） 
左記職務での実績 在職期間 

受験資格 

確  認 

【現在】 

 

 
 

 

    年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□ 在職中 □ 退職 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 
 

 

   年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 
 

 

   年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 

 
 

 

   年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 
 

 

   年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 
 

 

   年   月から 

   年   月まで 

（  年   月 ） 

□該 当 

□非該当 

(          ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

②受験資格に該当する全ての職務経験年数期間（令和７年７月３１日時点）の合計 

（週３０時間以上で １年以上継続して就業した期間） 
年 月 

この職務経歴書に記載した事項は全て事実と相違ありません。 

令和 年 月 日 （氏 名）  

【注意】 記載事項に不正があると採用される資格を失うことがあります。 

※ 最終学校卒業から現在までの職歴について、漏れなく記入してください。 

※ 勤務先において部・課が変わった場合、それぞれ記入してください。 

※ 欄が不足する場合は、この様式をコピーするなどして使用してください。 

※ この職務経歴書は、職員採用試験以外の目的には利用しません。 

  



受験番号 ※記入しないでください 

 

職務経歴書 

受験資格の確認のほか、職員採用試験の審査資料となります。新しい順に記入してください。 

① 職  歴（各種学校・研究室等の経歴はこの様式に記入） 

勤務先名称 

（所在地） 

具体的な職務内容と雇用形態 

（正規、非常勤、派遣、契約、自営等） 
左記職務での実績 在職期間 

受験資格 

確  認 

【現在】 

○○産業㈱ 

▲▲支店 

 
小売店への取扱い商品の売り込み 

 

前職でのバイヤー経験を

生かし、地元小売店へ商

品提案・販促活動を通じ

て取引先を拡大した。 

令和４年４月から 

令和７年７月まで 

（ ３年 ４月 ） 

☑ 在職中 □ 退職 

☑該 当 

□非該当 

( 福島県○○市 ) （雇用形態：正規  ）（  ３８時間/週） 

 

㈱○○商店 

本社営業部 

 
商品の買い付け、仕入れ、管理 

 

消費者のニーズを分析し、

季節に応じた商品の仕入

れなど、コミュニケーション

能力が高められた。 

令和２年４月から 

令和４年３月まで 

（ ２年 ０月 ） 

☑該 当 

□非該当 

(福島県○○市 ) （雇用形態：正規  ）（   ３８時間/週） 

 

無 職 

 
 

 

令和元年１０月から 

令和２年３月まで 

（ ０年 ６月 ） 

☐該 当 

☑非該当 

(             ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

○○商会㈱ 

企画広報室 

 
会社の企画・広報 

 

ＨＰなどによる広報戦略

を担当。ＳＮＳを活用し、若

者向けの新たな広報戦

略を立ち上げた. 

平成３１年４月から 

令和元年９月まで 

（ ０年 ６月 ） 

☐該 当 

☑非該当 

( 宮城県○○市 ) （雇用形態：正規  ）（  ３８時間/週） 

 

 

 
 

 

年 月から 

年 月まで 

（ 年 月 ） 

☐該 当 

□非該当 

(             ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

 

 

 
 

 

年 月から 

年 月まで 

（ 年 月 ） 

☐該 当 

□非該当 

(             ) （雇用形態：  ）（     時間/週） 

②受験資格に該当する全ての職務経験年数期間（令和７年７月３１日時点）の合計 

（週３０時間以上で １年以上継続して就業した期間） 
５年 ４月 

この職務経歴書に記載した事項は全て事実と相違ありません。 

令和 ７年 ○月 ○日 （氏 名）  ○ ○  ○ ○              

【注意】 記載事項に不正があると採用される資格を失うことがあります。 

※ 最終学校卒業から現在までの職歴について、漏れなく記入してください。 

※ 勤務先において部・課が変わった場合、それぞれ記入してください。 

※ 欄が不足する場合は、この様式をコピーするなどして使用してください。 

※ この職務経歴書は、職員採用試験以外の目的には利用しません。 

 

記入例 


